_ BOCONG THUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG CONG THUONG Déc lap — Tw do — Hanh phic
THANH PHO HO CHI MINH

Sé:50¢ /QP-CPCT Tp. Ho Chi Minh, ngay ¢ 5 thang 9 ndm 2019

QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh to chire thyc hi¢n chwong trmh dao tao trinh dq
trung cap, trinh do cao dang theo tin chi; Quy ché kiém tra, thl, xét cong
nhén t6t nghiép Truwong Cao ding Cong Thwong thanh phd H6 Chi Minh

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG CONG THUGONG TP. HO CHI MINH

Céan ctr Thong tu 09/2017/TT-BLDTBXH ngay 13 thang 3 nam 2017 cua
B Lao dong Thuong binh va Xa hdi ban hanh Quy dinh viéc td chitc thuc hién
chuong trinh dao tao trinh d9 trung cap, trinh d6 cao ding theo nién ché hoic
'theo phuong thirc tich liiy md dun hodc tin chi; Quy ché kiém tra, thi, xét cong
nhén tét nghiép.

Céan cir Quyet dinh s6 2043/QD-BCT ngay 06 thang 3 nam 2015 cua B§
Coéng Thuong vé viéc quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co chu td
chire Trudng Cao déng Cong thuong thanh phd H6 Chi Minh;

Xét dé nghi cta Trudng phong Quan 1y Pao tao,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh td chirc thuc hién
chuong trinh dao tao trinh d§ trung cép, trinh d6 cao déng theo tin chi; Quy ché
kiém tra, thi, xét cong nhén t6t nghiép Trudong Cao dang Cong Thuong thanh
phd Hd Chi Minh.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01/9/2019; va thay
thé Quyét dinh sb 431a /Qb- CDCT ngay 30 thang 8 nam 2018 cua Truong Cao
dang Céng Thuong thanh phd Hb Chi Minh vé viéc ban hanh Quy dinh t6 chire
thire hién chuong trinh déo tao trinh d9 trung cép, trinh dd cao dédng theo tin chi;
Quy ché kiém tra, thi, xét cong nhén t6t nghiép.

Piéu 3. Céc ong/ba Truong don vi thudc Truong va cé nhén cé lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

HIEU TRUONG

Noi nhan:
- Nhu Dieu 3;
- Luu: VT, P. QLBT.
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QUY PINH '
Tb chirc thue hién chwong trinh dao tao trinh d¢ trung cap,
trinh do cao dang theo tin chi; quy ché kiém tra, thl, xét cong nhin tot
nghiép Truong Cao ding Cong Thwong thanh phé H6 Chi Minh

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:508/QD-CDCT ngay 05 thdng 9. ndm 2019
cua Hiéu truong Truong Cao dang Cong Thuong Tp.HCM)

Chuong I
QUY PINH CHUNG
“Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Van ban nay quy dinh viéc t6 chirc thuc hién chuong trinh dao tao trinh
do trung cép, trinh d§ cao ding theo phuong thirc tin chi; quy ché kiém tra, thi,
xét cong nhan tot nghiép.

2. Van ban nay ap dung cho cac chuong trinh dao tao trung cap, cao ding
tai Truong Cao dang Cong Thuong TP.HCM.

Piéu 2. Giai thich tir ngir
Trong Quy dinh nay, céc tir ngir dudi day dugc hiéu nhu sau:

1. Pao tao theo nién ché: la dao tao theo don vi nam hoc. M6i chuong
trinh dao tao (sau ddy goi chung la chuong trinh) ciia mét nganh, nghe dugc
thue hién trong mét s thang hodc nam hoc nhat dinh. Hoc sinh, sinh vién (sau
day goi chung la sinh vién) phai hoan thanh khdi lugng kién thic, k nédng dugc
quy dinh trong so thang hodc nam hoc d6. Mgt nam hoc thuong dugce to chirc
thanh hai hoc ky. _

2. Pao tao theo phuong thikc tin chi duoc t6 chirc theo hoc kp: 1a phuong
thirc dao tao trong d6 sinh vién chu dong lua chon theo quy dinh cia Truong dé
hoc va tich Iy timg mén hoc cho t6i khi hoan tét toan by chuong trinh. Sinh
vién tich 1y du céc tin chi dugc quy dinh trong chwong trinh cta nganh, nghé
hoc thi dugc xét cap bang tot nghiép.

Pieu 3. Thoi gian khéa hoc va thi gian hoat dong gidng day

1. Thoi gian dio tao la thdi gian dugc thiét ké dé sinh vién hoan thanh
mdt chuong trinh cu thé va du di€u kién dé nhan bang tot nghi€p tuong tmg voi
chuong trinh do, cu thé:

a) Thol gian dao tao trinh d trung cép theo phuong thic tin chi la thoi
gian tich liy dua s6 lugng tin chi quy dinh cho ting chuong trinh:
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b) Thoi gian dao tao trinh d6 cao déng theo phuong thirc tin chi dugc thuc
hién tir hai dén ba nam hoc tuy theo nganh, nghé dao tao; 14 thoi gian tich liy du
s6 lugng tin chi cho timg chuong trinh déi véi ngudi cé bang tot nghiép trung
hoc phd thong.

2. Thoi gian ti da dé sinh vién hoan thanh chuong trinh bao gém thoi
gian ti da dé hoan thanh cdc mén hoc trong chuong trinh, dugc tinh tir thoi
diém bét diu hoc mdn hoc thir nhat dén khi hoan thanh ‘mon hoc cudi cling cta
chuong trinh va thdi gian tdi da dé hoan thanh céc mén thi tét nghiép hoc hoan
thanh chuyén dé, khéa luén t6t nghiép;

Thoi gian t6i da dé sinh vién hoan thanh chuong trinh cao ding tin chi la
6 nam. Thoi gian t6i da dé sinh vién hoan thanh chuong trinh trung cép la 4
nam.

Ngoal ra, Hiéu trudng xem xét, quyét dinh kéo dai thém théi gian toi da
d6i véi sinh vién thudc vao mot trong cac truong hop sau: Puoc didu dong di
thuc hién nghia vy an ninh - qudc phong, sau khi hoan thanh nghia vy tiép tuc
hoc tai truong; ¢ gidy xac nhan khuyét tit theo quy dinh ctia Luat Ngudi khuyét
tat; vi ly do strc khoe phai dirmg hoc trong thoi gian dai dé diéu tri; bi truy ciru
trach nhiém hinh sy, da c6 két luan cta co quan co thdm quyén nhung khéng
thude trudong hop bi xtr Iy ky ludt & mirc bi bude thdi hoc;

Sinh vién hoc cung luc hai chuong trinh, thoi gian t6i da dé hoan thanh
hai chuong trinh bang thoi gian t6i da l16n nhat dé hoan thanh mét trong hai
chuong trinh va duogc tinh tir khi bat dau hoc chuong trinh thi nhat.

3. Thoi gian t6 chirc giang day ctia Truong dugc quy dinh cu thé, bio dam
yéu cau sau:

a) Thoi gian t6 chic giéng day cua Trudng trong thoi gian tir 6 gior dén 22
gio hang ngay, trir cac ndi dung bat budc phai giang day ngoai thodi gian quy
dinh nay méi du diéu kién thuc hién;

Tiét Théi gian Tiét Thoi gian Tiét Thoi gian
1 | Tir 07h30 dén 08h15 6 | Tir 12h30 dén 13h15 11 | Tir 17h00 dén 17h45
2 | Tir 08h15 dén 09h00 7 | Tir 13h15 dén 14h00 12 | Tir 17h45 dén 18h30
Tir 09h00 dén 09h45 - | Nghi 15 phat 13 | Tir 18h30 dén 19h15
- | Nghi 15 phut 8 | Tir 14h15 dén 15h00 14 | Tir 19h15 dén 20h00
4 | Tir 10h00 dén 10h45 9 | Tir 15h00 dén 15h45 15 | Tir 20h00 dén 20h45
5 | Tir 10h45 dén 11h30 10 | Tir 15h45 dén 16h30

b) Tong thoi lugng hoc tap theo thoi khéa bidu ddi véi mot sinh vién
trong mot ngay khong qua 8 gid, trir cdc ndi dung bit budc _phai ¢6 nhiéu thot
gian hon 8 gio mai du diéu kién thuc hién. Trong do, mét tuan hoc khéng bd tri
quéa 30 gid ly thuyét; trong mét ngay khong bd tri qué 6 gior 1y thuyét.
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Piéu 4. Pia diém dao tao

1. Pia diém dao tao duoc thuc hién tai truong hodc tai phan hiéu cua
trucmg Trong d6, nha truong co thé t6 chirc giang day ngoai pham vi cua trudng
céc ndi dung vé kién thirc van héa, an ninh - quéc phong, gido duc thé chit va
céc ndi dung thuc hanh, thuc tip trén co sé bao dam chat lwvong dao tao.

2. Viée thi két thiic mén hoc ly thuyet thi ot nghlep mon ly thuyet phai
dugc thuc hién tai truorng, viéc thi ket thiic mdn hoc ¢ ca ly thuyet va thuc
hanh, thyc tdp chuyén mon, thyc tap t6t nghiép, thi tot nghiép moén thyc hanh
chi dugc thuc hién ngoai truong trong trudng hop trudng khong bao dam diéu
kién v& co s& vat chat dé thyc hién tai truong.

Piéu 5. Ké hoach dao tao

1. Cin clr vao khéi luong kién thic, yéu cau kj niang quy dinh cua
chwong trinh, truéng phong quan 1y dao tao phdi hop trudng khoa phén b sb
mon hoc cho tirng ndm hoc, hoc ky.

2. Trude khi bat ddu mot khoéa hoc, nam hoc, hoc ky, truomg phai cong bd
cdng khai ké hoach déo tao déi v6i khoa hoc, nam hoc, hoc ky dé. Ké hoach dao
tao cho timg khoa hoc, ndm hoc phai thé hién it nhét cac ndi dung sau: ) lugng,
hoc ky, thoi diém bét dau va két thuc ctia mdi hoc ky, nam hoc, khoéa hoc va thoi
gian nghi he, tét d6i véi 16p hoc trong ciing mot dot tuyén sinh; chuong trinh
cta timg mdn hoc, mé-dun; dia diém thuc hién; gido vién, giang vién giang day
ly thuyét, thuc hanh timg mon hoc cho ting 16p hoc cu thé.

Piéu 6. Piing ky nhap hoc

1. Khi dang ky nhap hoc sinh vién phai np cac glay to theo quy dinh hién
hanh. Tat ca gidy t& khi sinh vién nhap hoc phai duge xép vao tui ho so cia timg
ca nhan va dugc quan ly tai Phong Cong tac hoc sinh, sinh vién.

2. Sau khi xem xét du diéu kién nhap hoc, hiéu truong ky quyet dinh cong
nhan ngudi dén hoc 1a hoc sinh, sinh vién chinh thirc clia trudng va cap cho ho:

a) Thé hoc sinh, sinh vién;

b) S tay sinh vién, thong tin vé& c¢d van hoc tip phu trach.

3. Trudng céc don vi can cir chirc nang, nhiém vy, phai cung cap day du
céc thong tin cho sinh vién vé muc tiéu, noi dung va ké hoach hoc tap cla céc
chuong trinh, quy ché dao tao, nghia vu va quyén loi cta sinh vién. Phéan 16n

thong tin da duge cung cap trong so tay sinh vién. Trong truomg hop sinh vién
can thong tin khac, sinh vién lién hé c¢6 van hoc tap dé giai quyét.

Piéu 7. Chuyén nganh, nghe dao tao

1. Sinh vién duoc chuyén nganh, nghé dao tao dang hoc sang hoc mét
nganh, nghé dao tao khac cua truong.

2. Hiéu truong quyét dinh cho phép sinh vién chuyén nganh, nghé dao
tao, bao dam céc yéu cau sau:



a) Sinh vién ¢ don dé nghij chuyén d6i nganh, nghé dao tao;

b) Nganh, nghe dao tao du klen sé chuyen sang hoc phai c6 cung hinh
thie tuyen sinh va cac t1eu chi tuyén sinh bang hoic thap hon so véi tiéu chi
tuyén sinh ctia nganh, nghé dio tao dang hoc;

c) Sinh vién khi da dugc chuyén déi sang nganh, nghé dao tao khic thi
phai dimg hoc nganh, nghé dao tao trudc khi chuyén déi;

d) Viéc chuyén §01 nganh, nghé dao tao dugc thuc hién bét ky thoi diém
nao sinh vién c¢6 nhu cau;

~ d) Khéng trong thoi gian: tam dimg chuong trinh dang hoc, diéu chinh
tién do hoc, bi nha truong ky luét tir mic canh cdo trd lén, bj truy ctu trach
nhiém hinh su.

3. Thoi gian hoc téi da dé sinh vién Chll}"én nganh, nghé dao tao hoan
thanh chu‘cmg tnnh duoc quy dinh tai k}‘loa'm 2 Piéu 3 cﬁ_a Quy dinh nay va dugc
tinh tir khi bat dau nhap hoc nganh, nghé trudce khi chuyén.

Piéu 8. Hoc ciing liic hai chwong trinh

1. Hoc cung lic hai chuong trinh danh cho sinh vién c6 du diéu kién quy
dinh tai khoan 2 Diéu nay va c6 nhu cﬁ}l dang ky hoc thém mdt chuong trinh tha
hai cua truong hodc cua don vi lién ket dao tao vaoi truong dé khi du diéu kién
tot nghiép dugc cap hai bang.

2. Piéu kién hoc cung lac hai chuong trinh:

a) Sinh vién c6 don dé nghi hoc cuing lic hai chuong trinh;

b) Nganh, nghé dao tao & chuong trinh thir hai phai khéc nganh, nghé dao
tao & chuong trinh thir nhat;

c) Pa hoc xong hoc ky thi hai. Trong do, xep loai ket qua hoc tép cua
timg hoc ky di hoan thanh & chwong trinh thir nhét tinh dén thoi diém xét hoc
cung lac hai chuong trinh phai dat loai kha trd 1én;

d) Khong trong thoi gian: tam dimg chuor  rinh dang hoc, bi ky luét tir
muc canh cdo trd [én, bi truy clru trach nhiém hinh su.

3. Sinh vién thugc dién phai diéu chinh tién do hoc hodc bi budc théi hoc
¢ chuong trinh thir nhat thi bi bude thoi hoc & chuong trinh thir hai.

4. Sinh vién chi dugc xét t6t nghiép chuong trinh thir hai, néu cé dua diéu
kién t6t nghiép & chuong trinh thir nhat.

5. Thoi gian dé sinh vién hoan thanh hai chwong trinh dugc quy dinh tai
khoéan 2 Piéu 3 ciia Quy dinh nay.

Piéu 9. Nghi hoc tam thdi, nghi 6m
. Sinh vién dugc tam dimg chuong trinh dang hoc va duge bao luu diém
hoc tép néu thudc mét trong cac truong hop sau:
a) Pugc co quan nha nuée c6 tham quyén diéu dong thuc hién nhiém vu
4



an ninh - quc phong;
'b) Vily do sirc khoe phai dlmg hoc trong thoi gian dai dé diéu trj thi phai

co glay x4ac nhan cta co &'y té noi sinh vién d6 kham hozc diéu tri hodc phai co
gidy x4c nhan khuyét tat theo quy dinh ctia Luat Nguoi khuyét tat;

c) Trong thdi gian bi ky luat & mic dinh chi hoc tap c6 thoi han;

d) Bi truy ciru trach nhiém hinh su nhl.mg chua co ket luén cua co quan cé
thdm quyén hodc da c6 két luan cia co quan ¢ thim quyén nhung khéng thude
truedong hop bi xir ly ky luat & mirc bi budc théi hoc;

d) Vi ly do khac khdng dugc quy dinh tai diém a, b, ¢, d cta khoéan nay:
sinh vién phai hoc xong it nhat hoc ky thir nhat tai truong; khong thudc truong
hop bi bude thoi hoc.

2. Sinh vién dugc tam hodn hoc mén hoc theo ké hoach dao tao cua
truong va phai hoan thanh mén hoc tam hoén dé trong quy thoi gian t6i da hoan
thanh chuong trinh néu thuc mét hodc nhiéu trudng hop sau:

a) Vi Iy do sirc khée khong bao dam dé hoc mén hoc dé va phai c6 giay
xac nhan cua co s¢ y té noi sinh vién dé kham hodc diéu tri;

b) Co6 ly do khac khong thé tham gia hoan thanh mén hoc do, kém theo
minh chimg cu thé va phai dugc hiéu trudng chap thuan.

3. Sinh vién khong thudc trudng hop quy dinh tai khoan 1, 2 cta Piéu
nay, trong truong hop cé ly do chinh dang thi duoc nghi hoc dot xuét theo quy
dinh cia trudong va phai hoan thanh nhiém vu hoc tap theo quy dinh, dong thoi
phai bao dam diéu kién dy thi két thuc mén hoc mdi dugc du thi két thic mén
hoc.

4. Thoi gian nghi hoc tam thoi duge tinh vao thoi gian tdi da dé sinh vién
hoan thanh chuong trinh dugc quy dinh tai khoan 2 Pieu 3 cuia Quy dinh nay.

5. Sinh vién dién vao phiéu nghi hoc tam thoi (trén website ctia Truong)
va gui Phong Quan ly Pao tao trude khi nghi hoc tam thoi.

Pidu 10. Mién trir, bdo lru két qua hoc tip

1. Viéc mién, giam, tam hoédn hoc mén hoc Gido duc quoc phong va an
ninh dugc thue hién theo quy dinh td chirc day, hoc va dénh gia két qua hoc tap
mén hoc Gido duc qubc phong va an ninh do Bo Lao dong -Thuong binh va Xa
hdi ban hanh.

2. Pugc mién hoc, mién thi két thic mdn hoc, mén thi tot nghiép trong
chuong trinh cta truong trong truong hop sinh vién dd dugc céng nhéan tot
nghiép chuong trinh tir trinh d¢ twong duong, trong d6 c6 mon hoc hodc c6 mon
thi tdt nghiép co diém dat yéu ciu va dugc cong nhén 13 tuong duong véi mén
hoc, mén thi tot nghiép trong chuong trinh ctia trudmg.

3. Puge mién hoc, mién thi két thic mén hoc, mién thi tot nghiép doi VO
mon hoc Chinh tri thudc cac moén hoc ehung trong truong hop sinh vién da tot
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nghiép chuong trinh tir trinh d6 tuong duong hoac c6 van bang, chimg chi tot
nghiép chuong trinh trung cap, cao cap ly luan chinh tri hoic tuong duong.

4. Pugc mién hoc, mién thi két thic mén hoc Ngoai ngir thugc cac moén
hoc chung trong trudng hop sinh vién c6 chimg chi Tleng Anh béc 3 tr¢ 1én theo
khung tham chiéu Chau Au do céc t6 chirc quéc té cap.

5. Pugc mién hoc, mién thi két thic mén hoc Tin hoc thudc cac mén hoc
chung trong truong hop sinh vién cé két qua kiém tra ddu vao cta truong dat
chuén k¥ ning sir dung c6ng nghé thong tin co ban theo quy dinh ctia B6 Théng
tin va Truyén thong.

6. Pugc mién hoc, mién thi két thic mén hoc Gido duc thé chét thude céc
mon hoc chung trong truong hop sinh vién 1a thuong bénh binh, c6 thuong tat
hodc bénh mén tinh lam han ché chirc ning van dong; sinh vién trong thoi gian
hoc tai truomg dat giai nhat, nhi, ba hodc dat huy chuong trong cac dot thi dau
thé thao cip nganh hodc tir cap tinh tr& 1én.

7. Sinh vién c6 gidy xac nhan khuyét tit theo quy dinh cta Luat Nguoi
khuyét tat dugc hiéu trudéng xem xét, quyét dinh cho mién, giam hoc mot sb
moén hoc hodc mién, giam mot s6 noi dung va hoat dong giao duc ma kha nang
cé nhan khong thé déap img duoc.

8. Bao luu diém, céng nhan két qua hoc tap

a) Sinh vién duogc béo luu diém, cong nhan két qua hoc tdp clia cac mon
hoc dat yéu cau tir chwong trinh d&o tao cia truong, cla truong noi chuyén di
trong truomg hop chuyén trudmg, ctia mét trong hai trudmg thue hién lién két dao
tao trong truong hop hoc cing lac hai chuong trinh;

b) Thoi gian duoc bao luu két qua hoc tap khéng qua 5 nam.

9. Sinh vién c¢6 nhu cau dugc mién trir, bao luu két qua hoc tap phai dién
vao don bao Iwu/mién trir (c6 trén website clia Truong) giri ¢ van hoc tap trude
mdi hoc ky.

Piéu 11. Chuyén trudng

1. Sinh vién chuyen truong theo quyét dinh cua co quan quan ly nha nude
c6 thdm quyen thi viéc chuyen truong duge thuc hién theo quyét dinh cla co
quan ra quyét dinh cho sinh vién chuyén truong do6. Trong do, viéc ra quyét dinh
chuyén trudng phai c¢6 su ddng y bing vin ban cta sinh vién.

2. Sinh vién chuyén truo*ng theo nhu ciu c4 nhan thi viéc chuyen trudmg
dugc thuc hién theo quy dinh cta truong noi chuyén di va truomg noi chuyén
dén. Trong d6, hiéu truéng chi xét tiép nhén hodc cho sinh vién chuyén di hoc &
mdt trudmg khac khi sinh vién d6 bao dam cac yéu cau sau:

a) C6 don dé nghj chuyén trudng;

b) Khéng trong thai gian: diéu chinh tién do hoc, bi ky luat tir mirc canh
cao tro 1én, bi truy ctru trach nhiém hinh su;



c) Pa hoan thanh it nhat mot hoc ky tai trudong noi chuyén di nhung
khong vao hoc ky cudi cung cua khoa hoc;

d) Khi chuyén sang truong noi chuyén dén phai hoc ding nganh, nghé
dang hoc tai trurdng noi chuyén di va coé cung hinh thice dao tao.

3. Hiéu trudng trudng co sinh vién xin chuyén dén quyét dinh vigc tiép
nhédn hoic khong tlep nhén; cong nhan hodc khong cong nhén két qua hoc tép
ctia sinh vién & trudng noi chuyén dén.

4. Thoi gian 501 da cho sinh vién chuyén truong hoan thanh chuong trinh
dugc tinh tir thoi diém nhéap hoc & trudng noi chuyeén di.

Pidu 12. T6 chirc kiém tra thwdng xuyén, kiém tra dinh k¥ va thi két
thic mon hoc

1. T chirc kiém tra thuong xuyén, kiém tra dinh ky

q) Kiém tra thuong xuyén do giang vién giang day mon hoc thuc hién tai
thoi diém bt ky trong qua trinh hoc theo timg mén hoc théng qua vigc kiém tra
van dép trong gio hoc, kiém tra viét véi thoi gian lam bai bang hoac dudi 30
phut, kiém tra mét s6 ndi dung thuc hanh, thuc tip, cham diém bai tap va céc
hinh thirc kiém tra, dnh gia khéc dwoc quy dinh trong chuong trinh mén hoc;

b) Kiém tra dinh ky dugc quy dinh trong chuong trinh mén hoc; kiém tra
dinh ky c6 thé bang hinh thirc kiém tra viét tir 45 dén 60 phut, chim diém bai tap
|6m, tiéu ludn, 1am bai thye hanh, thyc tdp va cdc hinh thic kiém tra, danh gia
khéc; ngay tir dau hoc ky, giang vién phai cong bo cho sinh vién hinh thirc kiém
tra dinh ky;

¢) Quy trinh kiém tra, s6 bai kiém tra cho timg mon hoc cu thé duoc thuc
hién theo quy dinh nhu sau: 15 gid chudn thi c6 mét bai kiém tra thuong xuyén;
mdi mén hoc it nhét c6 mot bai kiém tra dinh ky.

d) Sinh vién ving mit trong cac budi kiém tra thuong xuyén, kiém tra
dinh ky thi bj diém khéng. Sinh vién ving mat c6 1y do phai viét don xin phép

giang vién va truong khoa (kem theo minh chimg), néu duoc trudng khoa cho
phép, giang vién cho sinh vién kiém tra theo hinh thirc pht hgp véi1 mén hoc.

e) DBiém trung binh diém kiém tra la trung binh cong cua cac diém kiém
tra thudng xuyén, diém kiém tra dinh ky theo hé 56 cua timg loai diém. Trong
do, diém kiém tra thucmg xuyén tinh hé sé 1, diém kiém tra dinh ky tinh hé s 2,
Giang vién phu trach mén hoc céng b6 diém trung binh kiém tra cho sinh vién
trong budi hoc cubi clng;

f) Khéng bao luu hay phuc khao diém trung binh kiém tra.

2. T6 chir thi két thic mén hoc

a) Cudi mdi hoc ky, Trudng td chirc mot ky thi két thic mén hoc;

b) Hinh thirc thi ket thic mén hoc c6 thé 1a thi viét, van dap, tric nghiém,
thuc hanh; bai tap 1on, tiéu luan, bao vé két qua thuc tap theo chuyén dé hozc két



hop gitra cac hinh thic trén duge quy dinh trong chucmg trinh moén hoc ngay tu
dau hoc ky, giang vién phai cong bd cho sinh vién hinh thirc thi két thic mén
hoc;

¢) Thoi gian lam bai thi két thic moén hoc d6i v6i mdi bai thi viét tu luan,
tréc nghiém tir 90 dén 120 phut thoi gian lam bai thi d6i véi cac bai thyc hanh
tir 120 dén 150 phat, thoi gian lam bai thi dbi v6i cac hinh thic thi khac hodc
thoi gian lam bai thi cia moén hoc cé tinh déc thu cua nganh, nghé dao tao duoc
quy dinh trong chuong trinh mén hoc;

d) Phong Quan ly Déo tao thong bao lich thi két thic mén hoc cho sinh
vién biét trude ky thi it nhat 02 tudn ddi voi hoe ky chinh va 01 tudn dbi véi hoc
ky heé; trong ky thi, timg mén hoc dugc td chirc thi riéng biét, khong bd tri thi
ghép mét so mén hoc trong cling mdt budi thi ctia mét sinh vién;

@) Thoi gian danh cho 6n thi m&i mén hoc ty 18 thuan véi sé gio clia mon
hoc d6 va bao dam it nhat 1a 1/2 ‘ngay 6n thi cho 15 gio hoc ly thuyét trén 16p
30 gid hoc thuc hanh, thuc tap; tat ca giang vién phu trach mén hoc phai hudng
dén 6n thi, dé cuong 6n thi phai duoc cong bd cho sinh vién ngay khi bét dau to
chirc 6n thi;

e) Giang vién phu trach mén hoc cong b6 danh sach sinh vién du diél;l
kién du thi, khéng1 du diéu 'kién du thi c6 néu rd ly do va phai dugc cong bd
cong khai trong budi hoc cudi cung ciia mén hoc do;

g) Péi véi hinh thire thi viét, mdi phong thi phai bé tri it nhit hai giang
vién coi thi va khong b tri qua 50 sinh vién dy thi; sinh vién dy thi phai dugc

bo tri theo sb bao danh; dbi véi hinh thirc thi khac, Hoi dong thi quyét dinh viéc
bé tri phong thi hodc dia diém thi va cac ndi dung lién quan khéc;

h) Bao dam tit ca nhimg nguoi tham gia ky thi Phal dugc phd bién vé
quyén han, nhiém vy, nghia vu cua minh trong ky thi; tat ca cac phién hop lién
quan dén ky thi, viéc bbc tham dé thi, ban giao dé thi, bai thi, diém thi phai dugc
ghi lai bang bién ban;

i) Hinh thic thi, thoi gian lam bai, diéu kién thi két thic mén hoc phai
dugc quy dinh trong chuong trinh mén hoc.

3. Quy dinh cu thé vé tb chirc ky thi két thic mén hoc cé trong Quy trinh
t6 chirc thi két thiic mén hoc cua Truong.

Piéu 13. Piéu kién dur thi két thic mdn hoc, hoc lai
1. Piéu kién du thi két thiic mén hoc
Sinh vién dugc du thi két thiic mén hoc khi bao dam céc diéu kién sau:

- Tham du it nhat 70% thoi gian hoc 1y thuyet va day da cac bai hoc tich
hop, bai hoc thyc hanh, thyc tip va céc yéu cau ciia mén hoc duge quy dinh
trong chuong trinh mén hoc;

- Sinh vién co gidy x4c nhan khuyét tit theo quy dinh thi dwoc hidu
truong xem xét, quyét dinh wu tién didu kién du thi trén co sé sinh vién d6 phai
8



bao dam diéu kién vé diém trung binh céc diém kiém tra.
2. S6 1an du thi két thic mdn hoc
) Cudi hoc ky, Truong to chitc mdt ky thi tp trung cho sinh vién dy thi
ket thic moén hoc.

b) Sinh vién vang mit & moén hoc nao ma khéng cé ly do chinh dang thi
nhan diéxp 0 cho moén hoc d6, truong hop cé ly do chinh dang thi dugc hiéu
trudng bo tri du thi & ky thi khac.

3. Hoc lai

a) Sinh vién phai hoc lai mén hoc chua dat yéu cau néu thudc mot trong
cac truong hop sau:

- Khéng du diéu kién du thi;

- Piém thi mén hoc chua dat yéu cau;

b) Sil:lh vién thudc dién phai hoc lai khong duoc bz}o luru diém va phai bao
dam céc di€u kién dy thi dugc quy dinh tai khoan 1 Diéu nay méi dugce du thi
két thic mon hoc;

¢) Truong hop khéng con mén hoc do didu chinh chuong trinh, truong
khoa quyét dinh chon mén hoc khac thay thé trén co s¢ phu hop véi muc tiéu
cua nganh, nghé dao tao.

Diéu 14. Ra dé thi, chAm thi két thiic mon hoc

1. Noi dung dé thi

a) Dé thi phai phi hop v&i ndi dung moén hoc di duge quy dinh trong
chuong trinh;

b) Bao dam phai c6 ngéan hang dé thi két thuc mén hoc ca tat ca cac mon
hoc trong chuong trinh cua truong; Trung tdm khao thi va dam bao chat luong
phm hop véi céc khoa td chirc bién soan ngan hang dé thi va t6 chirc boc tham
ngau nhién dé thi tir ngan hang dé thi do Trung tdm khao thi va dam bio chét
lugng luu tri;

c) Pé thi dbi véi ngudi c6 gidy xac nhén khuyét tat theo quy dinh cia
Luét Nguoi khuyét tat do hidu truong quyét dinh.

2. Cham thi

a) MB®i bai thi két thiic mén hoc phai do it nhit 02 giang vién chim thi,
cho diém doc 1ap nhau va phai ky, ghi ddy du ho tén vao bai thi, phiéu chim
diém, bang diém tdng hop cta ngudi du thi; trong do, bai thi viét tu ludn phai
dugc lam phéch trude khi chim va viéc chdm thi van dap, thuc hanh phai thuc
hién trén phiéu chdm thi;

Trung tdm khao thi va dam bao chét luong cung cép mau phiéu chdm thi,
phong Quan ly dao tao cung cap bang diém tong hop.

b) Biém cua bai thi 12 trung binh cong diém cua cac giang vién cham thi;
9



trudmg hop diém cla cac giang vién chim thi ddi voi mot bai thi cé sy chénh
léch tir 1,0 diém trd 1€n theo thang diém 10 thi phai td churc xem xét hodc cham
thi lai, néu cham thi lai ma chua thong nhat dugc diém thi trudng khoa hoac
trudng bd mon xem xét, giai quyét va la ngudi quyét dinh cudi cing vé diém bai
thi;

¢) Bai thi tric nghiém c6 thé duoc chdm thong qua mdy, phan mém
chuyén dung;

d) Viéc chim phuc khao tuén theo quy trinh nhu chém lan 1;

3. Trudng hop sinh vién khéng du didu kién du thi thi phai nhan diém 0
cho mon thi dé.

4. Coéng bd diém thi

a) Diém thi, kiém tra theo hinh thtc vén d4p, thuc hanh, thuc tip hodc bao
vé bao cao thuc tap phai dugce cong bo cho sinh vién biét ngay sau khi cham;

b) Pbi véi cac hinh thic thi, kiém tra khac phai dugc cbéng bd cho sinh
vién biét mudn nhat sau 10 ngay lam viéc ké tir ngay thi xong.

Piéu 15. Cach tinh diém mén hoe, diém trung binh chung hoc ky/nim
hoc/khéa hgc va diém trung binh chung tich liiy

1. Diém mén hoc

a) Diém mén hoc bao gébm diém trung binh cac diém kiém tra c6 trong s6
0,4 va diém thi két thic mon hoc c6 trong s6 0,6;

b) Piém mén hoc dat yéu cau khi c6 diém theo thang diém 10 dat tir 5,0
tr& 1én.

2. Diém trung binh chung hoc ky/nim hoc/khéa hoc va diém trung binh
chung tich 1ty

a) Piém trung binh chung hoc ky vé’diém trung binh chung tich Iy dugc
tinh theo cong thirc sau va dugc lam tron dén 2 chit so thap phan:

n .
Y a,xn,
b3 ‘81
n
I
i=1

A

Trong do:

+ A: la diém trung binh chung hoc ky/nam hoc/khéa hoc hodc diém trung
binh chung tich liy;

+ i: 1a s6 thir tw mdn hoc;
+ a;: 1a diém ctia mén hoc thi i
+ n;: 12 sb tin chi ctia mén hoc thir i;
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+n:la téng s6 mon hoc trong hoc ky/nam hoc/khoéa hoc hoic sb mén hoc
da tich lay.

b) Piém trung binh chung tich liiy 1a diém trung binh ctia cic mén hoc ma
sinh vién di tich lily dugc, tinh tir dau khoa hoc cho tdi thoi diem duge xem xét
vao lac ket thic moi hoc ky;

¢) Piém trung binh chung hoc ky/nam hoc/khéa hoc, diém trung binh
chung tich lily bao gom ca diém mén hoc dugc bao luu, khéng bao gom diém
mon hoc duge mién trir va mon hoc diéu kién;

d) Truong hop sinh vién duge tam hodn hoc mén hoc thi chua tinh khéi
lugng hoc tap ctia mon hoc doé trong thoi gian dugc tam hoan.

3. Piém trung binh chung hoc ky, nim hoc, diém trung binh chung tich
Ity dé xét hoc béng, khen thudng sau mdi hoc ky, nim hoc hodc khéa hoc duoc
tinh theo két qua diém thi két thic mén hoc lan thir nhét; dé xét diéu chinh tién
do hoc, budc théi hoe dugc tinh theo két qua lén thi két thic mén hoc c6 diém
cao nhat.

f!-. Mon hop Gido duc thé chit, Gido duc quéc phong va an pinh la 2 moén
hoc di€u kién; ket qua dénh gid 2 mon hoc nay khdng tinh vao diém trung binh
chung hoc ky, nam hoc, diém trung binh chung tich ldy, xep loai tt nghiép
nhung 14 mdt trong cac diéu kién dé xét hoan thanh khdi luong hoc tap, xét didu
kién du thi got nghiép hodc bao vé chuyén dé, khoa luan tot nghiép va duge ghi
vao bang diém cap kém theo bang tot nghiép.

Didu 16. Xir Iy sinh vién vi pham vé thi, kiém tra

1. Sinh vién thi hd, nho ngudi thi hd s& bi dinh chi hoc tip mot nam ddi

v@i vi pham lan thir nhét va bi bude théi hoc dbi vai vi pham lan thtr hai; truong
hop té chic thi, kidm tra ho s& bi budc théi hoc dbi véi vi pham lan thir nhét.

2. Trur truong hop quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, viéc xu ly sinh vién vi
pham trong khi dy kiém tra, thi két thiic mén hoc, thi t6t nghiép duoc thuc hién
nhu sau:

a) Khién trach va trir 25% diém bai kiém tra hodc bai thi: 4p dung dbi véi
sinh vién pham 16i m¢t lan nhin bai, thdo ludn bai véi sinh vién khéc trong gio
kiém tra, thi;

b) Canh céo va trir 50% diém bai kiém tra hodc bai thi: 4p dung ddi véi
sinh vién vi pham mgt trong cac 101 sau day:

- D3 bi khién trach mot lan trong gi® kiém tra, thi nhung van tiép tuc vi
pham quy dinh tai gio kiém tra, thi do;

- Trao ddi bai lam hoic gidy nhap cho ngudi khac;

- Chép bai kiém tra, bai thi ctia nguoi khéc; nhimg bai kiém tra, bai thi da
c6 két luan la gidng nhau thi xtr 1y nhu nhau, néu sinh vién bi xur ly ¢6 du bing
chimg chimg minh minh bi sao chép trudc khi ndp bai thi duge hiéu truong xem

x€t giam tur muc ky ludt canh cao xudng muc khién trach, néu bi sao chép sau
11



khi ndp bai thi khong bi xir ly.

¢) Pinh chi lam bai va nhan diém 0 cho bai kiém tra, bai thi: 4p dung doi
vGi sinh vién vi pham mét trong cac 10i sau:

- P bi canh cao mét lan nhung trong gi¢r kiém tra, thi vén tiép tuc vi
pham quy dinh trong gi¢ kiém tra, thi do;

- Mang theo tai liéu hodc cac vat dung khéng dugc phép dem vao phong
thi;

- Pua dé kiém tra, thi ra ngoai phong thi hodc nhan bai giai tir ngoai vao
phong thi;

- C6 hanh déng gay gd, de doa ngudi cé trach nhiém trong ky thi hay de
doa sinh vién khéc;

- Viét, v& by 1én bai kiém tra, bai thi;

- Viét bai kiém tra, bai thi trén gidy khong dung quy dinh ctia truong;

- Duing bai kiém tra, bai thi ciia ngudi khéac dé nop;

- C6 cac hanh vi nhdm muc dich xin diém, nang diém hofc lam sai léch

két qua kiém tra, thi;

Sinh vién sau khi da du lgiém tra, thi néu c6 két luan vi pham thi bi x1r ly
ky ludt nhu trong khi lam bai kiém tra, bai thi.

Piéu 17. Cap gidy chu'ng nhan tot nghiép tam thoi, bang diém, gidy
chirng nhan két qua hoc tap, bang tot nghiép

- Cép gidy chimg nhan tot nghiép tam thoi, bang diém, gidy chimg nhan

két qua hoc tap

a) Sinh vién dugc coéng nhén tot nghiép dugc hiéu truong cap gidy chimg
nhén t6t nghiép tam thoi trude khi cap bing tot nghiép;

b) Sinh vién dugc cong nhén t6t nghiép duoc hiéu truéng cép bang diém
theo timg mén hoc cho toan khéa hoc. Trong dé ghl rd nganh, nghe dao tao,
hinh thrc dao tao; két qua va ly do mén hoc duge mién trir, bao luu diém; diém
thi tdt nghiép hodc diém chuyén dé, khoa luan t6t nghiép (trong dao tao theo
nién ché), diém trung binh chung hoc tap toan khoa hoc, x€p loai t6t nghiép,
khen thuéng va ky luat, 1y do ha mirc xép loai t6t nghiép (néu cé);

c) Bang d1'ern dugc cap sau khi sinh vién co quyét dinh cong nhan tbt
nghiép, mudn nhat trong ngay trao bang tot nghiép;

d) Sinh vién chua dugc cong nhan tét nghiép duge cép gidy ching nhan
két qua hoc tdp ciac mon hoc di hoc trong chuong trinh cua truong, trong dé
phai ghi rd hinh thitc dao tao va ly do sinh vién chua dugc cong nhan tot nghiép.

2. Hiéu truong chiu trach nhiém t6 chirc trao bang tbt nghiép cho sinh
vién du didu kién cap bing tbt nghiép trong thoi gian 30 ngay lam viéc ké tir
ngay sinh vién két thuc thi mén thi tét nghiép cubi cung (ddi véi tb chirc dao tao
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theo nién ché) hodc két thiic mén hoc cubi cing trong chwong trinh (dbi véi to
chirc dao tao theo phuong thirc tin chi).

Piéu 18. Quan Iy hd so, tai liéu dao tao

Cén ct chuc nang, nhiém vu cua timg don vi, Trudng cac don vi chiu
trach nhiém lap ho so va quan ly ho so, tai liéu; bao quan sir dung, huy ho so, tai

liéu lién quan dén dao tao theo quy dinh hién hanh cua phép luat. Trong d6, mét
s6 hd so, tai liéu va thoi han luu trit bao dam yéu cau dudi day:

1. Hd so, tai liéu luu tri vinh vién

1.1. Phong Té chirc Hanh chinh hru trix

Ho6 so dang ky hoat dong gido duc nghé nghiép;

1.2. Phong Quan ly Pao tao luu trit

a) Ho so dang ky hoat dong gido dyc nghé nghiép; van ban cua truong

phé duyét ban hanh stra d6i, bd sung chuong trinh; van ban quy dinh vé quan ly
dao tao;

b) Vian ban phé duyét danh sach sinh vién trung tuyén, védn ban phé duyét
danh séch sinh vién nhép hoc hodc phan 16p;

¢) Bang diém tong hop két qua hoc tap cua sinh vién theo hoc ky, ndm
hoc, khéa hoc;

d) Ho so cong nhan két qua tt nghiép cho sinh vién cac 1dp, cac khoa dao
tao: quyet dinh thanh 1ép hoi dong thi t6t nghlep, danh sach sinh vién du thi va
két qua timg mon thi, ’phleu ndp bai thi c6 chit ky cua sinh vién; bién ban hop
cta cac hgi dong; quyét dinh cua hiéu truéng ve viéc cong nhan va cap bang tot
nghiép cho sinh vién;

@) Sb cép phat bang tét nghiép;

e) Ké hoach dao tao déi voi khoa hoc, nam hoc, hoc ky; bao céo tong két
nam hoc, khéa hoc va ban luu cac bao cao lién quan dén dao tao gui co quan
quan ly nha nudc c6 tham quyén;

g) Ho so kiém tra, huéng dan chuyén mon, nghiép vu dao tao cia Truong;

h) Ho so, tai liéu hoat dong ctia hdi dong vé dao tao ctia Trudng,

1.3. Phong Pao tao Thuong xuyén luu trit

a) Vian ban cua Trudng phé duyét ban hanh sira d6i, bd sung chuong trinh;
van ban quy dinh vé quan ly dao tao;

b) Van ban phé duyét danh sach sinh vién triing tuyén, vin ban phé duyét
danh sach sinh vién nhap hoc hodc phan 16p;

¢) Bang diém tong hop két qua hoc tap cua sinh vién theo hoc ky, ndm
hoc, khoa hoc;

d) Ho so cong nhéan két qua tot nghiép cho sinh vién cic 16p, cac khéa dao
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tao: quyet dinh thanh 1ap hoi déng thi t5t nghiép; danh sach sinh vién du thi va
két qua timg mon thi, phleu ndp bai thi c6 chir ky cua sinh vién; bién ban hop
ctia cac hoi dong; quyet dinh cta hiéu trudng vé viéc cong nhan va clp bang t6t
nghiép cho sinh vién;

d) Ké hoach dao tao dbi véi khoa hoc, nam hoc, hoc ky; bao cao téng két
nam hoc, khoa hoc va ban luu cac bao cdo lién quan dén dao tao gii co quan
quén ly nha nuée cé thim quyen,

e) Hb so kiém tra, huéng din chuyén mén, nghiép vu dao tao ctia Truong;

g) Hd so, tai liéu hoat déng clia hoi ddng vé dao tao ctia Trudmg.

1.4. Co s¢ Quang Ngai luu trit:

a) Ho so dang ky hoat dong gido duc nghé nghiép; van ban cua Truong
phé duyét ban hanh sira d6i, bd sung chuong trinh; van ban quy dinh vé quan ly
dao tao;

b) Van ban phé duyét danh sach sinh vién tring tuyén, van ban phé duyét
danh sach sinh vién nhap hoc hoac phan 16p;

¢) Bang diém tong hop két qua hoc tap ciia sinh vién theo hoc ky, nim
hoc, khéa hoc; |

d) Hb so cong nhan két qua tbt nghiép cho sinh vién céc 16p, cac khoéa dao
tao: quyet dinh thanh lap hdi dong thi t6t nghlep, danh sach sinh vién du thi va
két qua timg mén thi, pmeu nop bai thi c¢6 chir ky cua sinh vién; bién ban hop
cia céc hdi déng; quyét dinh cua Hiéu trudng vé viéc cong nhan va cap bang tot
nghiép cho sinh vién;

d) Ké hoach dao tao dbi v&i khoa hoc, ndm hoc, hpc ky; bdo céo téng két
ndm hoc, khoa hoc va ban luu cac bao cao lién quan dén dao tao gui co quan
quan ly nha nudc c6 tham quyén;

e) Hb so kiém tra, hudéng dan chuyén mén, nghiép vu dao tao cia Truong;

g) Ho so, tai liéu hoat dong cua hoi déng vé déo tao cla Trudng.

1.5. Phong Nghién ctru khoa hoc va Hop tac quéc té luu trir hd so bién
soan, lya chon, thdm dinh ban hanh gido trinh hodc tai liéu giang day;

1.6. Phong Céng tac Sinh vién luu trit ho so khen thudng, ky luét sinh
vién;

1.7. Trung tam khao thi va dam bao chét lugng lwu trit hd so, tai liéu lién
quan dén viéc theo ddi va bao dam chat luong dao tao;

1.8. Hd so lién két dao tao trong nudc va nudc ngoai, dao tao theo dia chi:
don vi nao thuc hién thi don vi d6 lwu trix.

2. H6 so, tai liéu luu trix it nhét 10 nam ké tir ngay Hiéu trudng ky quyet
dinh cong nhan tt nghiép cho sinh vién

. 2.1. Phong Quan ly Pao tao, phong Pao tao Thuong xuyén, co sé Quéﬁg
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Ngai luu trit:

a) Ho so giang day cua giang vién;

b) Céc ho so, tai liéu cia truong lién quan dén to chirc thi két thic mén
hoc: ké hoach thi va lich thi, cac bién ban hop vé thi két thuc mon hoc, danh
sach sinh vién dy thi va két qua tirng mon thi, phiéu ndp bai thi c6 chir ky cua
sinh vién va cén b coi thi, két qua thi két thiic mén hoc;

c) Bang diém timg mén hoc cta sinh vién bao gém diém thi két thiic mén
hoc, diém mon hoc cd chir ky cua giang vién giang day va can bg quan ly;

d) H6 so, cong van trao dbi vé cdng tac dao tao.

2.2. Khoa luu trit bang diém timg mén hoc cia sinh vién bao gém diém
kiém tra thuong xuyén, diém kiém tra dinh ky c6 chir ky cta giang vién giang
day va can'bd quan ly;

3. HO so, ti liéu luu tri it nhat 05 nam ké tir ngdy HIEU trudng ky quyét
dinh céng nhan tot nghiép cho sinh vién

3.1. Phong Quan ly Pao tao, phong Pao tao Thuong xuyén, co s Quang
Ngéi luu trix hd so vé cong téc té chitc chdm phiic khao cac bai thi két thic mén
hoc, thi t6t nghiép;

3.2. Khoa luu trit sb 1én 16p/s6 dau bai cho timg 16p hoc cu thé.

4. Céc loai hd so, tai ligu luu trit it nhét 01 nam ké tir ngdy Hiéu trudng ky
quyét dinh cong nhén tot nghi€p cho sinh vién

4.1. Phong Quan ly Dao tao, phong Pao tao Thuong xuyen co s& Quang
Ngai luu trix

a) Thoi khéa biéu va van ban phan cong giang vién gidng day mén hoc;

b) Céc bién ban vé lva chon dé thi, ban giao d& thi, ban giao bai thi tbt
nghiép; de thi da sir dung, bai thi, phiéu cham thi tot nghiép (trong dao tao theo
nién che).

4.2. Khoa luu trir dé cuong hudng dan 6n thi tét nghiép.

5. Hd so, tai lidu lwu trit it nhat dén thoi diém khoa hoc két thic

5.1. Khoa luu trir dé cuong huéng dan on thi két thiic mén hoc.

5.2. Trung tam Khao thi va Dam bao chét lugng luu trir cac bién ban vé
bdc tham d thi, ban giao d@ thi, ban giao bai thi két thic mén hoc; dé thi da sir
dung, bai thi, phleu chém thi két thiic mon hoc

Chwong II
TO CHU'C PAO TAO THEO PHUONG THU'C TIN CHi
Piéu 19. Tb chire 16p hoc

I. Lop hoc duogce td chire theo timg mon hoc dua vao dang ky khoi luong
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hoc tép cua sinh vién ¢ timg hoc ky. Néu s6 lugng sinh vién dang ky thép hon sb
luong t6i thidu quy dinh thi 16p hoc s& khéng dugc t& chic va sinh vién phai
déang ky chuyen sang hoc nhitng mén hoc khac ¢6 lop, néu chua dam bao di quy
dinh vé khéi lugng hoc tap t6i thidu cho mdi hoc ky.

S6 luong sinh vién t6i thiéu cho mdi 1ép hoe dugc quy dinh nhu sau:
a) Cac mén hoc Iy thuyét: ti da 35 sinh vién/16p;
b) Céc mén hoc thi nghiém, thuc hanh, thuc tap: téi da 18 sinh vién/lép;

c) Do 4n mon hoc, d6 4n/khoéa luan tét nghiép: mdi giang vién hudng din
d6 4n mén hoc t6i da cho 20 sinh vién trong cung mot thoi diém; mdi gidng vién
hudng dan d6 an/khoa luan tét nghiép toi da cho 5 sinh vién trong ciing mét thoi
diém. ,

Nhimng truong hop khac, Hiéu trudng quyét dinh.

2. Chuong t’rinh thuc hién theo phuong thirc tin chi td chirc dao tao thec
hoc ky, mot nam to chirc hai hoc ky chinh va mét hoc ky heé.

Hoc ky chinh 1a hoc ky bét budc phai hoc, mdi hoc ky chinh cé it nhat 15
tudn thuc hoc va 3 tuan thi. Hoc ky phu (hoc ky heé) khéng bit budc phai hoc.
Trong hoc ky phu sinh vién hoc cac mén hoc cham tién do & hoc ky chinh, hodc
hoc lai cac mon hoc chua dat, hoac dé cai thién diém, hodc hoc vugt cac mon
hoc c6 & cac hoc ky sau néu trong ky phu c6 16p. Mbi hoc ky phu cé it nhat 5
tudn thuc hoc va 1 tuén thi.

Piéu 20. Ping ky khoi lwong hoc tip

1. PAu mdi ndm hoc, phong Quan ly dao tao phai théng bao ké hoach dao
tao du kién cho timg chwong trinh trong timg hoc ky; chwong trinh mén hoc du
kién s& day, didu kién tién quyét dé duoc dang ky hoc cho timg mén hoc; Cac
thong tin khac c6 trong sb tay sinh vién

2. Truéc khi bt ddu mdi hoc ky, tuy theo kha ning va diéu kién hoc tap
cta ban than, sinh vién phai ddng ky hoc cac mén hoc du dinh s€ hoc trong hoc
ky d6 vai nha truong, cu thé nhu sau:

a) Sinh vién nam thur nhét moi nhdp hoc, hoc ky dau tién hoc theo thoi
khoa biéu do phong Quén ly dao tao sap xép;

b) Tur hoc ky thir 2, sinh vién thuc hién dang ky mon hoc qua mang
internet, hodc dang ky truc tiép cho c¢d van hoc tap theo ké hoach cua phong
Quan ly dao tao. Néu sinh vién thuc hién dang ky mon hoc qua mang internet thi
c6 thé thuc hién trén bét clr may tinh ndo c6 ndi mang internet (trong hodc ngoai
truong). Thu tuc va quy trinh thao tac dang ky mén hoc qua mang sinh vién xem
(download) trén website cua truong. Lich dang ky mén hoc qua mang dugc
coéng bb cham nhét 1a 1 tudn trude khi bat dau dang ky;

c) Thoi gian sinh vién dang ky mén hoc la 2 tuan. Thoi gian dé phong
quan ly dao tao xur ly dit liéu la 1 tudn sau d6. Thoi gian sinh vién diéu chinh
dang ky la 2 tuan ké tlep (xem diéu 21). Sinh vién phai dang ky mén hoc trong
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thol han quy dinh cua truong. Nhimg sinh vién khong dang ky hoc trong thoi
han quy dinh cua truong, hodc dang ky nhung khong dong hoc phi theo quy dinh
xem nhu tu y bo hoc hoc ky dé va sé bi xur ly ky luéat theo quy dinh;

d) Khi dang ky mén hoc 1a thoi khoa biéu du kién (TKB), sinh vién c6
thé: thém, bét, chuyén nhém cac mén hoc con lai sao cho phu hop véi stc hoc
cua minh;

_ @) Viéc ding ky cac mdn hoc cho timg hoc ky phai bao dam dicu kién tién
quyét clia timg mén hoc va trinh tur hoc tap ctia mbi chuong trinh cu thé;

e) C6 vén hoc tdp c6 trach nhiém tu vén cho sinh vién vé& cdc mén hoc
can dang ky sao cho dam bao théa man cac quy dinh trong chuong trinh dao
tao, phi hop vdi tinh chit cac loai mén hoc va phil hop véi ning luc hoc tap cia
sinh vién;

g) Thoi khéa biéu chinh thirc: Két qua ding ky hoc ctia mdi sinh vién sau
khi duge phong quan ly dao tao x{r ly dugc thong bdo thanh thoi khoa biéu hoc
tdp chinh thire cho moi sinh vién. Trén thoi khoa biéu nay ghi ro cac thong tin
vé sinh vién, cac mon hoc, s tin chi ciia mdi mén hoc, tong sb tin chi da déng
ky, lich hoc mdi mén hoc va dia diém hoc. Sinh vién phai gifr thoi khoéa biéu
chinh thirc nay dé kiém tra hoc phi can déng va lich thi hoc ky s& dugc bé tri sau
nay.

3. Khéi lugng hoc tap tdi thidu ma mdi sinh vién phai dang ky trong mdi
hoc ky duge quy dinh nhu sau:

a) 14 tin chi cho mdi hoc ky, trir hoc ky cudi khéa hoc, dbi véi nhimg sinh
vién x€p loai két qua hoc tap tir trung binh tré 1€n;

b) 10 tin chi cho moi hoc ky, trir hoc ky cudi khoa hoc, d6i véi nhimg sinh
vién xép loai két qua hoc tap loai yéu;

¢) Khéng quy dinh khéi lugng hoc tap t6i thiéu déi véi sinh vién & hoc ky
phu.

4. Sinh vién dang trong thoi gian b xép loai hoc luc yéu chi dugc dang ky
khéi luong hoc tap khong qua 14 tin chi cho m01 hoc ky. Khong han ché khbi
lugng ding ky hoc tap ctia nhimg sinh vién xép loai két qua hoc tap tir trung
binh tr¢ 1én.

5. Sinh vién dugc quyén ding ky hoc lai dbi vé6i tat ca cac mon hoc dé cai
thién diém trung binh chung tich ly.

Piéu 21. Rat bét mén hoc da ding ky

1. Viéc rat bédt moén hoc trong khoi lugng hoc tdp da dang ky duoc thuc
hién trong thoi gian ding ky va thoi gian diéu chinh mén hoc. Thoi han toi da
duge rat bot mén hoc trong khéi lugng hoc tap da dang ky la trudc khi hoc ky
bat dau. Ngoai thoi han quy dinh, m6n hoc van dugc gilr nguyén trong thoi khoa
biéu va néu sinh vién _khong di hoc mon hoc ndy s€ dugc xem nhu tu y bo hoc
va phai nhan diém 0 theo quy dinh.
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2. Piéu kién riit bot cac mén hoc da dang ky:

Khéng vi pham khoan 3 Piéu 20 ctia Quy dinh nay.

Piéu 22. Quy ddi diém mon hoc va diém trung binh chung hoc ky,
diém trung binh chung tich liy

1. Quy dbi diém mén hoc

a) Piém mon hoc dugc tinh theo khoan 1 Diéu 15 ciia Quy dinh nay theo
thang diém 10 sau khi 1am tron dén mét chir s thap phan s& dugc chuyén thanh
diém chir nhu sau:

Xép loai Thang diém 10 | Thang diém chir
Gioi 8,5-10 A
Kha 7,0 - 8,4 B
Trung binh 5,5-6,9 C
Trung binh yéu 40-54 D
Kém Dudi 4,0 F

b) P6i v6i nhimg mén hoc chua di co s¢ dé dua vao tinh diém trung binh
chung hoc ky, khi xép mirc danh gia dugc st dung cac ki hiéu sau:

[: Chua du dir liéu danh gia

X: Chua nhén dugc két qua thi

c) Péi véi nhung mon hoc duge truong cho phep chuyén diém, khi xép
muc danh gia dugc sir dung ki hiéu R viét kem véi két qua;

d) Viéc xep loai c4c mirc diém A, B, C, D, F duoc & ap dung cho cac truong
hop sau day:

- D6i v6i nhitng mén hoc ma sinh vién da c6 du diém kiém tra thuong
xuyén va kiém tra dinh ky, ké ca trudng hop boé hoc, bo kiém tra hodc bo thi
khéng c6 1y do phai nhan diém 0;

- Chuyén déi tir mie diém I qua, sau khi da c6 di diém kiém tra thudng
xuyén va kiém tra dinh ky ma trudc dé sinh vién dugce giang vién cho phép no;

- Chuyén d6i tir cac truong hop X qua;

d) Viéc xep loai & mirc diém F ngoai nhimng truo‘ng hop nhu da néu ¢
dlem d khoan nay, con 4p dung cho trudng hop sinh vién vi pham ndi quy thi, c6
quyét dinh phai nhan mirc diém F;

e) Viéc xép loai theo muc diém I duge 4p dung cho cac truong hop sau
day:

- Trong thoi gian hoc hodc trong thoi gian thi két thic hoc ky, sinh vién bi
ém hodc tai nan khéng thé du kiém tra hoac thi, nhung phai dugc nha truong
cho phép;

- Sinh vién khéng thé du du kiém tra thudng xuyén va kiém tra dinh ky
hoc thi hét mén hoc vi nhimg 1y do khéch quan, dugc nha truong chip thuén;
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- Trir céc truong hop dac biét do hiéu trudng quy dinh, trude khi bt dau
hoc ky méi ké tiép, sinh vién nhan mirc diém I phai tra xong céc diém kiém tra
thuong xuyén va kiém tra dinh ky con ng dé duge chuyén diém. Truong hop
sinh vién chua trd ng va chua chuyen diém nhung khéng thude trudng hop bi
budc thdi hoc thi van duge hoc tiép & cac hoc ky ké tiép.

g) Viéc xép loai theo muc diém X duoc 4p dung ddi véi nhitng mén hoc
ma phong Quan ly dao tao cua trudng chwa nhan duge bdo cdo ket qua hoc tap
cua sinh vién tir khoa chuyén Ién;

h) Ky hiéu R dugc ap dung cho cac truong hop sau:

= Piém mc")q hoc du’gc danh gia ’c'r cac mirc diém A, B, C, D trong dot danh
gia dau hoc ky (néu c6) doi véi mot s6 mon hoc duge phép thi sém dé gilp sinh
vién hoc vuot;

- Nhitng mén hoc duoc céng nhéan két qua, khi sinh vién chuyén tir truong
khac dén hodc chuyén doi gifra cac chuong trinh.

i) Thi tuc xin diém I va diém R
- Sinh vién 1am don gui Trudng khoa va Truong phong Quan ly Dao tao
(kém theo cac minh ching xac dang can thiét).

- Sinh vién nhan lai két qua (02 ban photo) sau 3 ngay, mét ban nop vé
khoa quan sinh vién, mét ban sinh vién ty [uu dé theo dai.

- Khoa quan sinh vién nhap diém I, R cho sinh vién.

k) Thu tuc tra diém I: khi mén hoc ma sinh vién da xin diém I va duoc
chap nhan ¢ t6 chirc thi két thic mon hoc sinh vién lam don giri phong quan ly
dao tao dé dugc cap giay dugc phép vao phong thi.

2. Piém trung binh chung hoc ky va diém trung binh chung tich liy, muac
diém chit cla mdn hoc phai dugc quy dbi tir diém chir qua diém s6 thang diém 4
(xem khoan 2, Piéu 23).

3. Piém trung binh chung hoc ky va diém trung binh chung tich lity duoc
tinh theo khoan 2 Piéu 15 ctia Quy dinh nay.

Piéu 23. Xép hang nam dao tao va hoc luc

1. Sau mdi hoc ky, can ctr vao khoi lugng kién thie, ky nang tich lly sinh
vién duoc xép hang nam déo tao: sinh vién nam thir nhat, sinh vién nam thi hai,
sinh vién nim thir ba. Cu thé nhu sau:

Do truong c6 nhiéu chuong trinh dao tao, viéc b tri tong s6 tin chi (TC)
cho mdi nam dao tao clia cac nganh la khac nhau, nén viéc xép hang nam dao
tao cho sinh vién tinh theo téng khéi lugng kién thirc tich liiy cua sinh vién tinh
tir dau khéa hoc so voi téng s tin chi theo ké hoach dao tao (KHPT) ctia nganh
va trinh d6 dao tao ma sinh vién theo hoc, khong xép hang ndm dao tao theo
nam tuyén sinh.

a) Sinh vién nam thu nhét: Néu khai lwong kién thire tich Ity it hon téng
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s6 TC ctia nam thir nhat theo KHDT;

b) Sinh vién ndm thir hai: Néu khéi lugng kién thic tich lily bang hay 16n
hon s6 TC ctia ndm tht nhat nhung it hon tong s0 TC cua nidm thi hai theo
KHDT;

c) Sinh vién nam thir ba: Néu khéi luong klen thirc tich liiy bang hay lén
hon s TC ctia nim thr hai nhung it hon tdng s6 TC ctia nam thir ba theo

KHDT.

25 Xép loai két qua hoc tap

a) Diém trung binh chung hoc ky va diém trung binh chung tich lity theo

thang diém 10, thang diém 4 va diém chit nhu sau:

Xép loai Thang diém 10 Thang diém 4 | Thang diém chir
Xuét sic | Tur9,0 dén 10,0 | Tir 3,60 dén 4,00 A
Gioi Tu 8,0 dén 8,99 | Tur 3,20 dén 3,59 B
Kha T 6,25 dén 7,99 | Tir 2,50 dén 3,19 C
Trung binh | Tir 5,0 d&n 6,24 | Tir 2,00 dén 2,49 D
Yéu Duéi 5,0 Duéi 2,00 F

b) Sinh vién co diém dat loai gioi trd 1én bi ha xuéng mot muc xép loai
néu thugc mot hodc nhiéu truong hop sau:

- Bi nha truomg ky luat tir mirc canh cdo trd 1én trong hoc ky dugc xép
loai két qua hoc tap (khong tinh murc ky luat duge quy dinh tai khoan 2 Diéu 16
cia Hudng dan nay);

- C6 mdt mon hoc trd lén trong hoc ky khong dat (khong tinh moén hoc
dieu kién; mon hoc dugce tam hodn hoc hodc duge mién trir).

3. Két qua hoc tap trong hoc ky phu duoc gdp vao ket qua hoc tap trong
hoc ky chinh ngay trudc hoc ky phu dé xép loai sinh vién vé hoc luc.

Piéu 24. Canh bao két qua hoc tap, bude théi hoc, tw thdi hoc

1. Canh bao két qua hoc tap duoc thuc hién theo timg hoc ky, nhim giip

cho sinh vién c6 két qua hoc tép kém biét va lap phuong an hoc tap thich hop dé

c6 thé tot nghlep trong thdi han t6i da duoc phép theo hoc chuong trinh. Viée
canh bao két qua hoc tap cia sinh vién duoc dua trén cc diéu kién sau:

- a) Piém trung binh chung tich liy dat dudi 3,0 dgl véi sinh vién nam thi,
nhat dudi 3,5 dc“)i, voi sinh vién ndm thir hai, dudi 4,0 doi vdi sinh vién nim thir
ba (theo thang diém 10);

b) Diém trung binh chung hoc ky dat dudi 2,0 d6i véi hoc ky dau cua
khéa hoc, dudi 2,5 dbi vdi cac hoc ky tiép theo (theo thang diém 10).

2. Sau mdi hoc ky, sinh vién bi budc théi hoc néu thudc mot trong nhirng
truong hop sau day:

a) C6 sb 14n canh bao két qua hoc tap vuot quéa 2 lan;
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b) D4 hét quy thoi gian t6i da dé hoan thanh chuong trinh dugc quy dinh
tai khoan 2 Diéu 3 cia Huong dan nay;

¢) Bi ky luét & muic bugce théi hoc.

3. Tu thoi hoc

Sinh vién khong thudc dién bi budc thoi hoc, thuc hién dﬁy da nghia vu va
trach nhiém theo quy dinh, néu thudc mot trong cac truong hop sau duge dé
nghi trudng cho thdi hoc:

a) Sinh vién tu xét thf:iy khong con kha niang hoan thanh chuong trinh do
thoi gian con lai khong du deé hoan thanh chuong trinh theo quy dinh;

b) Vi ly do khac phai thdi hoc kém theo minh ching cu thé va dugc hiéu
trudng chap thuan.

Diéu 25. Piéu kién tot nghiép

1. Sinh vién dugc cong nhan tét nghiép khi du cac diéu kién sau:

a) Tich liiy du s tin chi quy dinh cho chuong trinh;

b) Piém trung binh chung tich liy ctia toan khoéa hoc theo thang diém 10
tr 5,00 trd 1én;

¢) Thoa min mdt sb yéu cau v‘é két qua hoc tap d6i v6i nhém mén hoc
thugc nganh, nghé dio tao va cac diéu kién khac do Hiéu trudng quy dinh tai
muc “chuén dau ra” trong S6 tay sinh vién;

d) Khong trong thoi gian: bi ky luat tr mic dinh chi hoc tdp cé thoi han
trd lén, bi truy clru trach nhiém hinh sy;

d) Co don gui Nha truong d& nghi duoc xét tét nghiép trong truong hop
du didu kién t6t nghiép sém hodc mudn so véi thoi gian thiét ké cia khéa hoc;

e) Truong hop sinh vién c6 hanh vi vi pham ky luét hoac vi pham phap
lugt chua & mure bi truy ctru trach nhiém hinh su, Hiéu trudng phai té chirc xét
ky ludt trude khi xét diéu kién cong nhén tt nghiép cho sinh vién dé.

3. Trudng hop sinh vién bi ky ludt & mirc dinh chi hoc tap c6 thoi han, hét
thoi gian bi ky ludt hodc bi truy ciru trach nhiém hinh su va da c6 két luan cia
co quan c6 tham quyén nhung khéng thudce truong hop bi xir ly ky luét & murc bi
budc thdi hoc thi dugc Hiéu trurdng td chirc xét cong nhan tot nghiép.

Diéu 26. Xép loai tot nghiép

1. Xép loai tét nghiép duoc xac dinh theo diém trung binh chung ctia toan
khoa hoc theo thang diém 10, nhu sau:

Xép loai Thang diém 10 Thang diém 4
Xuét sic Tir 9,0 dén 10,0 Tir 3,60 dén 4,00
Gioi Tir 8,0 dén 8,99 Tir 3,20 dén 3,59
Kha Tur 6,25 dén 7,99 Tir 2,50 dén 3,19
Trungbinh | Tu5,0dén6,24 | Tir2.00 dén 2,49




2. Sinh vién c6 dlem xép loai t6t nghiép dat tur 108.1 gioi trg 1én s€ bi giam
di mét mirc xép loai tot nghiép néu thudc mdt trong cac trudong hop sau:

a) Co mot mon hoc trd 1€n trong khéa hoc phai hoc lai (khong tinh mén
hoc diéu kién; mon hoc duge mién trir);

b) Bi ky luét tir mirc canh céo tro 1én (khong tinh mic ky luat dugc quy
dinh tai khoan 2 Piéu 16 cia Huéng dan nay) trong thoi gian hoc tép tai truong.

Chwong IV
TO CHUC THUC HIEN
Pidu 27. Trach nhiém thi hanh

1. Pbi véi cac khoa tuyen sinh trude thoi diém Quy dinh nay c6 hiéu luc,
viéc to chirc dao tao theo c4c quy dinh hién hanh tai thoi diém bat dau khéa hoc
cho dén khi két thic khéa hoc.

2. Trudng phong Quan ly Pao tao, Gidm déc Trung tdm Khéo thi va Dam
bao chat luong va Truong cac Khoa c6 trach nhiém trién khai, huéng dan va to
chire kiém tra, gidm sat viéc thuc hién Quy dinh nay.

3. Trong qua trinh trién khai thuc hién néu c6 vudng mic, d@ nghi cac don
vi phan anh kip thoi vé Phong Quan ly Dao tao dé duoc hudng dan./.

TRUTHE
nADDANG
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